臺北市內湖社區大學校外教學辦法

民國92年3月訂定

壹、目的：

內湖社區大學為使學員能拓展視野、增廣見聞，講師配合課程上之需要，提高教學效果，特訂定校外教學辦法。

貳、申請流程：
一、為兼顧學生權益及教學品質，本校所有調課及校外教學請於一週前提出申請。

  二、由講師或班代表填寫「校外教學及調課申請單」（如附件），向學務組申請校外教學，校外教學活動結束後，應交回活動報告或活動照片。

參、注意事項

一、校外教學課程之老師應確保教學內容及活動不得違法，亦不得違反社會公序良俗。
  二、校外教學之活動內容（含交通）有風險考量者，建議加保旅行平安險，辦公室可代為申請辦理。
四、本辦法如有未盡事宜，另行修訂。
附件：

臺北市內湖社區大學調課及校外教學申請單

□校外教學


□調課


（請勾選）
	調課事由

(教學內容)
	　

	課程名稱
	　
	編號
	　

	原 日 期
	　
	時
間
	　
	星
期
	　

	調課日期
	　
	
	　
	
	　

	交通工具
	　
	地點
	　

	路線
	　

	代辦旅平險
	 □否
	 □是，請附上參加保險人名冊

	 ※為兼顧學生權益及教學品質，本校所有調課及校外教學請於一週前提出申請。
 ※校外教學課程之老師應確保教學內容及活動不得違法，亦不得違反社會公序良俗。
 ※校外教學之活動內容（含交通）有風險考量者，建議加保旅行平安險，辦公室可代為申請辦理。

 ※若有租用遊覽車，請確認車齡應為5年以內。

	教師簽名
	　
	聯絡電話
	　

	班代姓名
	　
	聯絡電話
	　

	會 簽
	教務
	總務
	學務
	主任秘書
	校長

	登    錄
	
	
	
	　
	


· 本申請單可自行影印多次使用　　　　　　 申請日期：　　  月　  　日
