臺北市內湖社區大學研習證明發放辦法  

                                                                 民國92年3月訂定

民國96年8月7日行政會議修訂

民國102年3月2日校務會議修訂

1.依「臺北市社區大學設置及管理要點」訂定。

2.內湖社區大學採學期制，一學期十八週，每門課每週上課3小時，共54小時。

3.每一門課結業之前，各課程老師均會按照所訂評量方式，進行學習效果評量。（如附件一）
4.凡發生以下情況之一者，該課程即不發給研習證明：

（1）凡無故未到課超過一堂課（三個小時）者。

（2）在同一學期同一課程，含請假之未到課時數超過五分之一者。

（3）按課程特性，老師有上課基本時數規定，並已先行言明（包括開學時當眾宣達，或註明於選課手冊），而學生未達標準者。

（4）期末評量未達標準者。

5.本校研習證明採登記制，需當期研習證明之學員可於學期結束前二週在班上填寫研習證明申請登記表，學期結束二週後可至校領取。（如附件二）
6.未於班上填寫當期研習證明申請登記表者，可至社大辦公室填寫研習證書申請登記表，於申請一週後領取。（如附件三）
7.研習證明遺失，或申請非當期之研習證明，需攜帶學員證或身分證至社大辦公室填寫研習證書申請登記表，工本費用每份十元，於申請一週後領取。
附件一

內湖社區大學學員學習評分表

課程編號 課程名稱

評分記號順序 : 通過  未通過  待評定                                                                             

點名記號 :  * 缺課      / 請假      . 到                                                                        

到課率統計 : http://www.nodo.com.tw/                                                                 

======================================================================
個人號 姓名     評分        到課率 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18     

------ ---------- ------------ ---- -------- ---- --- ------ -- -- -- -- 

     □ □ □                      

     □ □ □                

    □ □ □                    

    □ □ □                     

     □ □ □                   

    □ □ □                    

     □ □ □                   

       □ □ □                   
     □ □ □                   

       □ □ □ 
    □ □ □                    

     □ □ □                   

       □ □ □                   
     □ □ □                   

       □ □ □ 
======================================================================

                                                      講師簽名：
附件二

研習證明申請登記表

課程編號：          課程名稱：
講師姓名：
	NO
	學號
	姓名
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	


◎請於放入點名夾，繳回社大辦公室
附件三
研習證書申請登記表
	日期
	申請人姓名
	學號
	課程名稱
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


